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第一章、概述
为了更加有效地提高我院学生参与学生活动的效率和质量，激发学生的积极性和创造性,使现有的人力、物力、信息、资金等多方面资源达到最优配置，丰富和充实大学生的文化生活，信息学院经研究决定推出“校园活动经理人Campus Activity Manager”（简称CAM）项目。通过本项目，强化大学生的竞争意识、服务意识和责任意识，培养学生在自我设计、自我完善的过程中独立、缜密、勤于思索的能力，并给青年学生留下一个自我发展空间的成长平台。具体事项如下：
（一）指导原则

CAM项目是为普通同学搭建的实践教育平台，旨在营造“项目人人可以申报，参与人人机会均等”的良好氛围，鼓励同学争做“校园活动经理人”，进一步激发普通同学组织、参与学校活动的积极性和创造性。同时，通过项目化的规范运作模式，使更多的学生在步入社会、走上工作岗位之前，在学校中就开始按照项目管理的理念尝试项目的实施，进一步拓展学生的综合素质、培养学生的创新能力，全面推进我院学生自治工作。

（二）参与对象

所有在校学生。可个人申报也可由不同专业、不同年级的学生按照项目需求，自行组成项目团队进行申报。

（三）项目要求

1、按照信息学院学生工作办公室发布的《北京理工大学珠海学院信息学院学生工作项目指南》（附件1）进行项目筹划；

2、所申报的项目要有一定的创新性，目标明确，具有可行性。各班级的团日活动、社团的常规工作不能作为项目申报；
3、项目开展的范围和参与的人员具有一定灵活性，可在本班级开展，也可在寝室、教学区、社团等不同范围内开展。

注：因同学的时间和精力有限，为保证活动效果，活动的范围和规模应适当，不鼓励搞过大范围和规格的活动。
（四）项目管理
CAM项目运作流程示意图


[image: image1]
1. 立项
①学生参照信息学院学生工作办公室发布的《北京理工大学珠海学院信息学院学生工作项目指南》（附件1），根据自身特长、兴趣爱好，填写《北京理工大学珠海学院信息学院CAM项目立项申报表》（附件2），提出活动方案、预期目标及经费预算，向信息学院学生工作办公室（明德楼MD307，值班时间：每周一至周五14：00—18：00）申报项目。
②申报的项目由信息学院学生工作办公室对其组织评审。通过评审的项目予以审核立项，下拨相应经费支持。项目分为2个资助档次：重点项目3000-5000元；一般项目：500-2000元。
2. 项目实施

①CAM项目将由信息学院学生会主席团进行不定期的抽查、督导。
②各个项目实施过程中应当遵循项目立项申报表中的计划，尤其是项目确定的主题和主要内容不允许随意变动。项目分为短期项目和中期项目，短期项目开展时间为1个月以内，基本为单项活动；中期项目开展时间为1个月以上，可包含数个子活动。各CAM项目负责人应在项目运行中，在规定的时间向信息学院学生工作办公室汇报项目运行状况。

3. 结项

①CAM项目应该按照预定项目方案、时间结项，如有重大变更或时间延长应及时告知信息学院学生工作办公室。

②项目结束后，CAM项目负责人应及时向信息学院学生工作办公室上交详尽、完善的《项目总结报告》和图片、音像材料，以配合信息学院学生工作办公室对项目的审核、验收。
③结项材料包括：立项申报表、项目总结报告、项目结项新闻稿（用以在信息学院的网页上发新闻）、项目活动照片、项目化活动参与学生信息审核表；以上材料电子版和打印版各提供一份。
（六）项目考核：

1. 项目考核在每学年末由信息学院学生工作办公室组织实施，考核结果上报学院办公室备案。2. 对于考核优秀的项目，学院将定期进行CAM项目表彰。对于其中部分优秀的、具有可持续性和推广价值的中期项目可申请转为建设项目或院级或校级品牌项目，在更高的平台上进行建设。
附件1：北京理工大学珠海学院信息学院学生工作项目指南

一、思想素质类

1、帮助大学生深入学习科学发展观的主题教育活动；

2、推进和谐校园建设的精神文明创建活动；

3、加强大学生生活园区思想政治教育的创新载体探索；

4、其他有助于提高学生的思想道德素质，并且有一定教育面的活动。

 二、专业素质类

1、加强学风建设，激发学生的学习原动力的教育活动；

2、根据自身专业特色，以就业见习、专业培训等为主要内容的实践教育；

3、有创新性和一定参与面的学习竞赛活动；

4、推进大学生科技创新活动开展，有一定参与面的实践教育活动；

5、其他培养创新意识、专业精神的学生活动。

三、文化素质类

1、弘扬民族文化、培养大学生健康向上的审美情趣的文化艺术交流活动；

2、以培养人文精神为目标的，有一定参与面的教育活动；

3、引导学生正确分析当前社会文化热点的介绍与评述性活动；

4、学生自创作品的展示与评比活动；

5、其他为广大学生所喜爱的群体性校园文化活动。

四、身心素质类

1、帮助同学树立正确的健康观念，提高学生健康水平的群众性体育活动；

2、以培养学生良好心理素质为目的，引导同学关注心理健康的教育活动；

3、帮助学生认识自我，合理定位、和谐发展的生涯发展教育相关活动；

4、有助于培养团队精神、意志品质的实践教育活动；

5、其他有益于学生身心健康发展的活动。

附件2：

○短期项目    ○中期项目

项目编号：        

北京理工大学珠海学院

信息学院

CAM项目

立项申报表

项  目  名  称：                      

        项  目  经  理：                      

        所  在  专  业：                      

        填  表  日  期：                      

北京理工大学珠海学院信息学院学生工作办公室
北京理工大学珠海学院信息学院CAM项目立项申报表

	项目名称
	

	项目类型
	
	拟开展时间
	

	项目经理
	
	专业班级
	

	联系方式
	
	指导老师
	

	申报形式
	〇 个人    〇 项目组（成员：                   ）

	项目方案


	（可附页）


	预期目标


	

	经费预算


	（列明细表）


	指导老师

推荐意见
	                                     （签字）

年   月   日

	学生工作办公室审批意见
	                                     （盖章）

                                        年   月   日


备注：项目类型可选思想素质类、专业素质类、文化素质类、身心素质类。

CAM（Campus Activity Manager 校园项目经理）

第二章、立项申报表样表
○短期项目    ●中期项目

项目编号：        不用填
北京理工大学珠海学院

信息学院

CAM项目

立项申报表

 项  目  名  称：学生电子科技创新成果展
项  目  经  理：         *****         
所  在  专  业：    2010级信息工程   
填  表  日  期：       2013-4-16      
北京理工大学珠海学院信息学院学生工作办公室
北京理工大学珠海学院信息学院CAM项目立项申报表

	项目名称
	学生电子科技创新成果展

	项目类型
	专业素质类
	拟开展时间
	2013-4-20至2013-6-6

	项目经理
	***
	专业班级
	2010级信息工程1班

	联系方式
	******
	指导老师
	***

	申报形式
	〇 个人       ● 项目组（成员：***、***、***等）

	项目方案


	见附件1



	预期目标


	本届大学生科技节本着“打造品牌、突出特色，讲求实效、力求创新”的指导思想，注重活动的质量以及普及性和创新性，内容丰富的活动旨在为激发大学生科技兴趣、开阔学术视野、培养科研实践能力、倡导科学精神、相互交流学习提供良好的舞台，促进我校大学生科技成果的孵化及转化，成为科技孕育（学校）和科技需求（企业）之间的纽带。

	经费预算


	【优秀科技作品展示】科技展板15块、电子类小礼品177份，共计960元
【DIY电子产品活动】LED组装工具100套、LED卡片灯零件300套、相关工具50套，共计2285元
【漫天星空体验】天文望眼镜2套、配套设备2套共700元
【幻灯游园会及光学彩绘】彩灯、遮光布及相关专业摄影设备，共900元
【宣传费用】横幅2条、海报9张、幕布及微博宣传礼品20份，共990元
【场地布置】彩带、气球、贴纸等，共计310元。

	指导老师

推荐意见
	                                     （签字）

年   月   日

	大学生活动项目化运行中心审批意见
	                                     （盖章）

                                         年   月   日


备注：项目类型可选思想素质类、专业素质类、文化素质类、身心素质类。

CAM（Campus Activity Manager 校园项目经理）

附件一：项目方案
学生电子科技创新成果展活动策划书
一、活动简介

（一）、活动背景：
为了寻求创新和自我超越，我们在整个校园内掀起科技的浪潮举办本次科技节，结合我院的特点普及科技知识，传播科技文化，讲述人与自然的科学哲学，探索传统与现代的融合。

（二）、活动目的：
本届大学生科技节本着“打造品牌、突出特色，讲求实效、力求创新”的指导思想，注重活动的质量以及普及性和创新性，内容丰富的活动旨在为激发大学生科技兴趣、开阔学术视野、培养科研实践能力、倡导科学精神、相互交流学习提供良好的舞台，促进我校大学生科技成果的孵化及转化，成为科技孕育（学校）和科技需求（企业）之间的纽带。

（三）、活动主题：创新北理，科技校园
（四）、活动时间：2012年五月下旬（为期一天）
（五）、活动对象：北京理工大学珠海学院全体师生
（六）、活动口号：创新北理，科技校园
（七）、主办单位：北京理工大学珠海学院信息学院
二、活动内容

（一）、奇妙科技，展我风采
1、时间：2012.五月下旬
2、地点：排球场A区
3、目的：
（1）展示我校参加全国电子设计大赛、毅恒杯、LED灯设计大赛、飞思卡尔智能车大赛等各大型科技活动的优秀学生作品，让北理工珠海学院的同学们深入了解科技文化知识，了解学生科技成果，让北理工珠海学院的科技文化水平达到一个新的高度。
（2）参观科技长廊，了解科技文化，参与科技竞答，普及科技知识。通过该活动，让科学技术融入到我们校园的每个角落。让同学们在娱乐的氛围中了解相关的科技文化知识。希望通过这样的活动，能够激发同学对百科知识的兴趣和爱好，关注科技发展和社会进步，从而树立正确的理想与抱负，实现自身价值为住过科技文化发展献出一份力量。
4、内容：
（1）展示我校各大型科技活动的优秀比赛作品，布置普及科技知识的展板，建立科技文化长廊。
（2）参与科技知识有奖竞答。（竞答游戏规则见附录）

（3）留言板，记录同学们参与科技节的感受与美好祝愿。
（二）、自己动手，组装体验
1、时间：2012.五月下旬
2、地点：排球场B区
3、目的：旨在展示我校大学生创新实践水平和能力，激发学生参与创新实践的积极性和创造性。使全校学生都能运用最基本的技术改造，甚至是创造具有实用性或者娱乐性的生活用品。
4、内容：DIY读书灯：指导对读书灯有兴趣的同学，利用我们所提供的材料，现场亲手制作自己的读书灯，使北理工珠海学院的学生能把科技联系生活，丰富生活。

（三）、人机对战，益智生活
1、时间：2012.五月下旬
2、地点：排球场A区
3、目的：展示我校大学生创新实践水平和能力，激发学生参与创新实践的积极性和创造性，使大学生创新性科学技术研究真正成为创新性拔尖人才培养的催化剂，学生才能展示的舞台，优秀成果培育的沃土。通过该活动，有助于营造良好校园科技文化氛围，展现大学生的青春风采，展示我校素质教育的丰硕成果，培养大学生的实践能力，创造能力，就业能力和创业能力，为构造和谐社会主义社会而输送更多优秀的高尖端的科技人才。
4、内容：

（1）益智魔方还原计时赛：魔方还原计时赛，并给予还原时间最短者

奖励。
（2）棋类人机对战体验，（包括六子棋、卡尔塔、亚马逊、围棋）。

（四）、电子维修，科技环保
1、时间：2012年.五月下旬
2、地点：排球场C区
3、目的：解决同学们生活中与科技相关的问题，并解决了电子废弃品日渐增多的问题。传播科技知识的同时，传递爱护环境的环保理念。让同学们从小做起，从身边做起，为校园的保护环境贡献我们的一份力量。
4、内容：

（1）插排维修、小电子产品维修、电脑维修等。
（2）联合校内环保社团组织废弃电池及电子产品回收，提倡校园环保。

（五）、幻灯游园，光学彩绘
1、时间：2012年.五月下旬
2、地点：排球场D、E区
3、目的：增强校园文化活动，丰富课余生活。让同学们在感受“光”给我们带来的奇妙感觉得同时，了解并深刻感  受自然科技的魅力所在。该活动旨在提倡青年努力创 新，并付诸于实践，展现现代青年的风采。
4、内容：

（1）LED灯箱展：由电子科技协会负责提供各种优秀LED灯箱作品，组

成LED灯箱主题区，供同学们观赏并了解相关电子科学知识。
（2）光影涂鸦：光影涂鸦是一种有趣的光学拍摄手段。邀请校内对光学彩绘有兴趣的同学们，一起参与光影涂鸦，我们为他们营造黑暗的环境，一起摄影，一起分享摄影所带来的乐趣。
三、前期准备

（一）活动宣传

1、横幅宣传：制作两条宣传横幅，挂于显眼的校道，以此进行活动宣传。

2、海报宣传：制作宣传海报，粘贴于各宿舍楼下（a2x40张）和各大饭堂

（a1x3张）。
3、微博宣传：微博作为现今最为流行网络工具，以微博宣传活动定必收到

很好的宣传效果。开设转发抽奖活动，增加活动微博的转发量， 

以增加活动宣传的覆盖面。

4、论坛宣传：在学校论坛上发布活动宣传帖。
5、现场宣传：活动当天营造火爆的现场气氛，以吸引更多的同学参与。

（二）物质准备（详见经费预算表）
四、活动流程及工作安排

(一)工作安排

团总支：

（1）团总支宣传部负责所有物资的采购；

（2）负责活动当天的场地布置；

（3）负责魔方竞速赛和DIY读书灯活动；

（4）作为工作人员，协助各活动区开展活动，维持现场秩序。

学生会：

（1）向各协会收集科技展览的作品与图文资料，并进行整理，制作活动当天的kt板展览；

（2）负责前期宣传和后期工作；

（3）负责DIY读书灯组装的报名；

（4）学生会宣传部制作回收箱，外联部联系环保协会建立环保活动的合作和联系摄影协会建立光影涂鸦的活动合作；

（5）作为工作人员，协助各活动区开展活动，维持现场秩序。

电子科技协会：

（1）收集以往的科技作品和协会简介，提交给学生会制作展板；

（2）提供读书灯组装技术；

（3）负责电子维修以及提供LED灯箱展览。

毅恒团队：

（1）收集以往的科技作品和协会简介，提交给学生会制作展板；

创新设计协会：

收集以往的科技作品和协会简介，提交给学生会制作展板；

负责人机对战体验活动。

(二)活动流程

	时间
	活动
	内容
	备注

	17:00
	
	布置场地
	团总支

	18:00
	开幕式
	邀请领导来临举行学生电子科技创新成果展开幕式，并有领导进行开幕式致词。
	团总支学生会

	18:00
-

20:00
	奇妙科技

展我风采

	以kt板形式展示相关的电子科技技术科普知识和展示各科技社团相关的科技作品，形成一条文化长廊。

在长廊出口处设置答题区域，举行科普知识有奖问答游戏。在轻松自如的环境下让参赛者了解百科知识，同时也在小范围内激发了同学们的科技热情。（题目设置均为长廊展示内容及现阶段热度很高的百科知识，很有利于开放同学眼界，拓展同学知识领域。）

设立大型留言板，收集同学们对此次活动的感受。
	团总支学生会

	18:00

-

20:00
	自己动手

组装体验
	活动当天17：00集合，工作人员将对参与该活动的同学进行读书灯组装原理分析讲解，以及一些安全知识和注意事项的提醒。
18：30开始进行DIY组装活动。
19：30进行DIY作品验收和调试。完成组装即可带走读书灯。


	电子科技协会团总支学生会

	18:00

-

20:00
	人机对战

益智生活
	益智游戏，对我国古代的益智游戏（包括九连环、华容道、鲁班锁等）以KT板的形式展示，吸引同学们的关注，激发同学们的传动游戏的兴趣，传承中国传统文化。

魔方竞速。魔方是一个需要手脑并用的益智游戏，该活动号召北理工魔方好手，进行魔方竞速赛，将魔方还原所用时间最少者胜出，以此进行挑战赛。用时最少的三名参与者可获得精美奖品。
棋类人机对战体验。设立棋类人机对战专区，让同学们体验与计算机博弈的乐趣。获胜者可获得奖品。

	团总支学生会

创新设计协会

	18:00

-

20:00
	电子维修

科技环保
	设立专门的维修区，安排专业人员为同学们提供各项电子仪器的维修活动。（包括电脑维修、电子产品维修、插排等）
在门口处放置回收箱，对废旧电池进行回收，美化校园环境，增强环保意识。 
	电子科技协会

环保协会

团总支学生会

	18:30

-

20:00
	幻灯游园

光学彩绘
	设立LED游园专区，利用排球场围栏悬挂展示我校学子制作的led灯箱，并安排工作人员，为有兴趣或有疑问的同学进行解说。
光影涂鸦体验，在光影涂鸦专区设立10个体验点，让同学们体验一下光影涂鸦的乐趣，同时了解一些光学原理知识。

由摄影协会为有兴趣的同学拍照，参与拍照的同学需留下联系方式，后期工作将照片送到同学们手中。

	电子科技协会

摄影协会

团总支学生会



	21:30
	
	全部活动结束活动，工作人员进行收拾工作。


	团总支学生会


五、经费预算
	活动
	物品
	单价
	数量
	总价

	科技成果，展我风采
	Kt版
	130元/块
	8块
	1040元

	
	钥匙灯（奖品）
	1元/个
	100个
	100元

	DIY
读
书
灯
组
装
体
验
	LED灯
	0.3元/个
	1000个
	300元

	
	电线
	10元/扎
	5扎
	50元

	
	电池
	1元/个
	300个
	300元

	
	电阻
	1元/组
	300组
	300元

	
	书夹
	1元/个
	300个
	300元

	
	电烙铁
	20元/套
	20套
	400元

	
	电工胶布
	5元/卷
	10卷
	50元

	
	焊锡
	60元/卷
	3卷
	180元

	魔方还原
计时赛
	魔方
	50元/ 个
	4个
	200元

	
	计时器
	10元/个
	4个
	40元

	人机对战体验
	小计算器（奖品）
	5元/个
	20个
	100元

	回收活动
	回收箱
	2元/个
	5个
	10元

	彩灯游园会
	LED彩灯
	30元/卷
	5卷
	150元

	光影涂鸦体验
	手电筒
	5元/个
	20个
	100元

	活
动
宣
传
	横幅
	110元/条
	2条
	220元

	
	海报a1
	24元/张
	6张
	144元

	
	海报a2
	12元/张
	40张
	480元

	
	U盘（微博奖品）
	35元/个
	4个
	160元

	场地
布置
	彩带
	5元/卷
	10卷
	50元

	
	气球
	10元/袋
	5袋
	50元

	
	活动logo贴纸
	0.1元/个
	2000个
	200元

	
	
	
	总价
	4924元


六、紧急预案

（一）天气问题：若遇到下雨，则将开始时间推迟，若到18:00雨仍未停，则更改活动时间，协商另选一天。

（二）秩序问题：各活动区要安排负责人和固定的工作人员，时刻注意现场秩序。

（三）安全问题：若使用电烙铁过程出现烫伤，应立即采取应急措施处理，再送往医务室治疗。

（四）物品保管：注意展览作品的保管，若出现损坏或是丢失，应及时告知原作者，协商处理。

第三章、项目总结报告规范

最后的《项目总结报告》需要交两份，一份为详细版的总结，另一份为项目结项新闻稿，两版均需要附上照片，新闻稿只需一至两张有代表性的照片即可。
1. 详细版：

格式：       标题： “*****”项目总结报告

     一、背景
二、时间

            地点

            参与人员及人数

三、项目流程及成果展示（内容翔实，重点突出，如有相关项目成果，如编纂成册的作品等，也需附上）
四、项目活动心得（项目经理组织项目的心得体会及同学参与项目的心得体会）
2. 新闻稿：用新闻格式书写，用于信息学院官方网站展示。

第四章、经费报销须知
项目报销经费数目以立项时信息学院学生工作办公室的审批为准，具体报销、报账流程参见《信息学院学生活动经费报账管理办法（试行）》（另附）说明。
第五章、其它

所有CAM立项项目在活动期间的宣传载体上，须注明“信息学院-CAM—年份—项目名称”，如“信息学院-CAM—2013学生电子科技创新成果展”。
本工作手册解释权归北京理工大学珠海学院信息学院学生工作办公室所有                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
短期项目开展时间为1个月以内；中期项目开展时间为1个月以上，可包含数个子活动。








交至信息学院学生工作办公室（明德楼MD307）审核
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下载并填写立项申报表





审核通过，准予立项，经费支持





申报团队运作实施项目





结项，并递交项目总结报告及相关成果资料
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信息学院学生工作办公室进行督导


























